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IMPERIUM SZKOLENIOWE

MS Excel - poziom
Sredniozaawansowany

Kurs MS Excel - poziom $redniozaawansowany skonstruowali$my tak, aby da¢ Ci maksimum
praktycznej wiedzy i umiejetnosci. Zakres dopasowaliSmy do realidw pracy tak, aby$s po ukonczonym
szkoleniu byt w stanie samodzielnie tworzy¢ formuty oraz budowac tabele przestawne i wykresy.

Na szkoleniu MS Excel poziom $redniozaawansowany poznasz najwazniejsze i najczeSciej stosowane
narzedzia programu Excel umozliwiajgce sprawng i szybka analize danych, w tym - tabele przestawne,
funkcje (jak np. WYSZUKAJ.PIONOWO), funkcje logiczne oraz zdobedziesz wiedze, jak efektownie (i
efektywnie) przedstawi¢ opracowane dane za pomocg formatowania warunkowego, a takze wykresow.
Szkolenie Excel - poziom S$redniozaawansowany pozwoli opanowaé Ci program Excel w stopniu
umozliwiajgcym sprawng i szybka prace z MS Excel.

Po ukonczeniu szkolenia Excel na poziomie $redniozaawansowanym bedziesz w stanie Swiadomie
budowac formuty z wykorzystaniem réznorodnych funkcji, analizowa¢ dane w tabelach przestawnych oraz
innych narzedziach, a co najwazniejsze - dobiera¢ odpowiednie narzedzie do napotkanego problemu.

Zakres tematyczny

Formatowanie w MS Excel

e Formatowanie warunkowe

o Woyrdznianie kolorem

o Paski danych

o Woyrdznianie duplikatéw/unikatéw
e Korzystanie z szablonéw — tworzenie oraz modyfikacja
e Rdzne metody kopiowania formatowania

Nadzor nad poprawnoscig w arkuszach MS Excel

Sposoby unikania btedow

e  Poprawnos¢ danych
o Sprawdzanie poprawnosci
o Rozwijane listy
o Komunikat o btedzie

e  Okno czujki

e Inspekcja formut

e Ochrona arkusza

e  Ochrona skoroszytu
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e  Wstawianie i modyfikacja komentarzy
Formuty i funkcje

e Rodzaje odwotan
e  Formuty w tabelach
e Nazwa obszaru, jako alternatywa odwotania bezwzglednego
e Funkcje:
o Datyiczasu (m.in. DZIS, TERAZ, DZIEN.TYG, DZIEN, MIESIAC, ROK)
o Matematyczne (m.in. ZAOKR, ZAOKR.GORA, ZAOKR.DOt, RZYMSKIE, SUMA.JEZELI,
SUMA.WARUNKOW)
o Logiczne (m.in. JEZELI, LUB, ORAZ)
Wyszukiwania i adresu (m.in. WYSZUKAJ.PIONOWO)
o Tekstowe (m.in. ZLACZ.TEKSTY, LEWY, PRAWY, FRAGMENT.TEKSTU, LITERY.MALE,
LITERY.WIELKIE,USUN.ZBEDNE.ODSTEPY)
o Statystyczne (m.in. LICZ.JEZELI, LICZ.WARUNKI, MAX.K, MIN.K, WYST.NAJCZESCIEJ)

Narzedzia baz danych w MS Excel

e Baza danych w programie EXCEL
e Sortowanie wedtug kolejnosci listy niestandardowej, wedtug koloréow
e Usuwanie duplikatow
e  Tekst jako kolumny
o Tekst o statej szerokosci/rozdzielany
o Naprawa niepoprawnie wpisanych dat
e  Filtr zaawansowany

Tabele przestawne w MS Excel

e Przygotowanie danych do tabel przestawnych

e Tworzenie tabeli przestawnej w oparciu o tabele

e Podstawowe funkcje podsumowujace (SUMA, LICZBA, SREDNIA, MIN, MAX)
e (Odswiezanie tabel przestawnych

o  Wykresy przestawne

Wykresy w MS Excel

e Praca na seriach danych
e Wykresy tréjwymiarowe
e Automatyczna aktualizacja wykresu
e  Wykresy o dwdch osiach

Dziekujemy wszystkim dotychczasowym Imperium Szkoleniowe
Klientom za obdarzenie nas zaufaniem. Tel. 22 402 15 04, Fax: 22 258 23 62
Skontaktuj sie z nami po wiecej informacji. biuro@imperiumszkoleniowe.pl
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