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MS SharePoint — End User

Zakres tematyczny

1. SharePoint w chmurze - czym jest?

e Czym jest chmura i jakie jest jej zastosowanie?
« SharePoint Online a Microsoft 365
« Aplikacje webowe w Microsoft 365

e Aplikacje mobilne umozliwiajace dostep

2. Wprowadzenie do SharePoint Online

e Dostep i sposoby logowania

e Domyslne grupy i poziomy uprawnien

o Interfejs uzytkownika (klasyczny vs. nowoczesny)

o Hierarchia pozioméw SharePoint Online (zbiory witryn, witryny i podwitryny, strony)
e Witryna SharePoint Online jako kontener na dane

e Tworzenie nowych witryn SharePoint Online

e Korzystanie z menu podrgcznego

o Kontekstowo$¢ SharePoint Online

o Responsywnos$¢ interfejsu uzytkownika

o Wyszukiwanie informacji

3. Rozbudowa zawartosci SharePoint Online

e Tworzenie nowych list 1 bibliotek dokumentow

e Tworzenie nowych bibliotek dokumentow oraz plikow 1 folderow
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e Praca na dokumentach biurowych (Word, Excel, PowerPoint) za posrednictwem
dostepu on-line oraz w natywnych aplikacjach
e Czgsci wspdlne 1 roznice pomigdzy listg a biblioteka

o Kluczowe funkcje: historia wersji (klasyczna oraz online), kopiowanie i przenoszenie
danych, ewidencja pliku
o Eksport oraz import danych

4. Ulepszanie bibliotek i list dokumentow

o Dodawanie kolumn wbudowanych i niestandardowych
e Tworzenie nowych widokow

e Uzupehianie danych w formularzach
5. Strony informacyjne w SharePoint Online

e Wykorzystanie biblioteki ,,Strony”

e Tworzenie stron w SharePoint Online

e Dostepne sktadniki stron

e Projektowanie stron informacyjnych

e Projektowanie pulpitow z informacjami biznesowymi wykorzystujac wbudowane

Power Business Intelligence
6. Kosz w SharePoint Online

e Usuwanie i przywracanie danych

o Alerty usunietych danych
7. Integracje SharePoint Online z Microsoft 365

e Integracja z OneDrive on Business — zarzadzanie personalna bibliotekg SharePoint
e Integracja pomigdzy zespolem w aplikacji Microsoft Teams, a witryng SharePoint
e Integracja z Power Apps — tworzenie podstawowych interfejsow i aplikacji

e Integracja z Power Automate — tworzenie podstawowych automatyzacji i workflow

o Integracja z Power Business Intelligence — tworzenie podstawowych raportow Bl

Dziekujemy wszystkim dotychczasowym Imperium Szkoleniowe
Klientom za obdarzenie nas zaufaniem. Tel. 22 402 15 04, Fax: 22 258 23 62
Skontaktuj sie z nami po wiecej informac;ji. biuro@imperiumszkoleniowe.pl
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