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MS SharePoint – End User 
 

 
Zakres tematyczny 

 

1. SharePoint w chmurze - czym jest? 

• Czym jest chmura i jakie jest jej zastosowanie? 

• SharePoint Online a Microsoft 365 

• Aplikacje webowe w Microsoft 365 

• Aplikacje mobilne umożliwiające dostęp 

2. Wprowadzenie do SharePoint Online 

• Dostęp i sposoby logowania 

• Domyślne grupy i poziomy uprawnień  

• Interfejs użytkownika (klasyczny vs. nowoczesny)  

• Hierarchia poziomów SharePoint Online (zbiory witryn, witryny i podwitryny, strony)  

• Witryna SharePoint Online jako kontener na dane  

• Tworzenie nowych witryn SharePoint Online 

• Korzystanie z menu podręcznego  

• Kontekstowość SharePoint Online 

• Responsywność interfejsu użytkownika 

• Wyszukiwanie informacji 

3. Rozbudowa zawartości SharePoint Online 

• Tworzenie nowych list i bibliotek dokumentów 

• Tworzenie nowych bibliotek dokumentów oraz plików i folderów 
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• Praca na dokumentach biurowych (Word, Excel, PowerPoint) za pośrednictwem 

dostępu on-line oraz w natywnych aplikacjach 

• Części wspólne i różnice pomiędzy listą a biblioteką  

• Kluczowe funkcje: historia wersji (klasyczna oraz online), kopiowanie i przenoszenie 

danych, ewidencja pliku 

• Eksport oraz import danych 

4. Ulepszanie bibliotek i list dokumentów 

• Dodawanie kolumn wbudowanych i niestandardowych 

• Tworzenie nowych widoków 

• Uzupełnianie danych w formularzach  

5. Strony informacyjne w SharePoint Online  

• Wykorzystanie biblioteki „Strony”  

• Tworzenie stron w SharePoint Online 

• Dostępne składniki stron 

• Projektowanie stron informacyjnych  

• Projektowanie pulpitów z informacjami biznesowymi wykorzystując wbudowane 

Power Business Intelligence 

6. Kosz w SharePoint Online 

• Usuwanie i przywracanie danych 

• Alerty usuniętych danych 

7. Integracje SharePoint Online z Microsoft 365 

• Integracja z OneDrive on Business – zarządzanie personalna biblioteką SharePoint 

• Integracja pomiędzy zespołem w aplikacji Microsoft Teams, a witryną SharePoint 

• Integracja z Power Apps – tworzenie podstawowych interfejsów i aplikacji  

• Integracja z Power Automate – tworzenie podstawowych automatyzacji i workflow  

• Integracja z Power Business Intelligence – tworzenie podstawowych raportów BI 
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