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Program szkolenia: Arkusze Google —
podstawy

XX |}

Zakres tematyczny

Start z Arkuszami Google

A

Czym sg Arkusze Google i jak dziatajg w srodowisku online

Roéznice miedzy Google Sheets a Microsoft Excel

Tworzenie nowego arkusza, zapis w chmurze, dostep z réznych urzadzen
Migracja danych miedzy Excel a Google Sheets

Podstawowe operacje na danych

Ll

Wprowadzanie i edytowanie danych w komadrkach

Formatowanie tekstu, liczb, dat

Sortowanie i filtrowanie danych

Praca z zaktadkami arkusza: dodawanie, zmiana nazw, porzgdkowanie

Wprowadzenie do formut i funkgji

Ll

Sktadnia formut, adresowanie komorek

Podstawowe funkcje: SUM, AVERAGE, MIN, MAX, COUNT
Proste obliczenia matematyczne

Wprowadzenie do funkcji warunkowej IF

Wspoétpraca i udostepnianie arkuszy

Ll

Udostepnianie arkuszy z réznymi poziomami dostepu
Komentarze i przypisywanie zadan

Historia zmian i cofanie operacji

Powiadomienia o edycjach

Formatowanie warunkowe i walidacja danych

— Tworzenie regut formatowania na podstawie wartosci

—

—

Kolorowanie komarek, ikony, paski danych
Walidacja danych: listy rozwijane, ograniczenia typow danych

Wykresy i wizualizacja danych

— Tworzenie wykresow: kolumnowe, liniowe, kotowe

—

—

Dopasowanie wykresu do danych
Edycja wygladu wykresu i jego elementow

Integracja z Formularzami Google

— Tworzenie prostych formularzy
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— Automatyczne zapisywanie odpowiedzi w arkuszu
—  Przegladanie i analiza wynikéw

Praca z szablonami i gotowymi rozwigzaniami

— Korzystanie z szablonéw Google
—  Przyktady: budzet, lista zadan, harmonogram

Gemini — sztuczna inteligencja w Arkuszach Google

Wprowadzenie do Gemini i jego funkcji

Tworzenie formut na podstawie opisu stownego
Automatyczne podsumowania i interpretacja danych
Generowanie wykresow i raportéw z pomoca Al
Bezpieczne korzystanie z Gemini i dobre praktyki

VLl

Cwiczenia praktyczne i podsumowanie

— Zadania indywidualne i zespotowe
—  Mini-projekt: przygotowanie arkusza z analizg danych finansowych
— Podsumowanie szkolenia, sesja pytan i odpowiedzi
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