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AI w pracy biurowej — praktyczne wykorzystanie
sztucznej inteligencjl w codzienne] pracy
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Wprowadzenie do Al i narzedzi generatywnych
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Czym jest sztuczna inteligencja i generatywne Al
Najpopularniejsze narzedzia Al dla biznesu
Mozliwosci i ograniczenia Al

Al w codziennej pracy biurowej

ChatGPT i skuteczna komunikacja z Al
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Podstawy pracy z ChatGPT

Jak pisac¢ skuteczne prompty
Tworzenie instrukcji i scenariuszy pracy
Najczestsze btedy podczas pracy z Al

Al w pracy administracyjnej i biurowej
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Tworzenie i redagowanie e-maili
Generowanie dokumentow i notatek
Automatyczne podsumowania spotkan
Organizacja pracy i zarzadzanie zadaniami

Al w Excelu i analizie danych
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Wsparcie Al przy tworzeniu formut Excel
Analiza danych z pomoca Al

Tworzenie raportéw i podsumowan
Wizualizacja danych i interpretacja wynikow

Tworzenie prezentacji i materialow
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Generowanie tresci do prezentacji

Al w tworzeniu grafik i materiatéw marketingowych
Przygotowanie ofert i dokumentéw biznesowych
Korekta i poprawa jakosci tekstow

Bezpieczenstwo i dobre praktyki
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Ochrona danych podczas pracy z Al
Polityki firmowe i compliance

Jak weryfikowaé odpowiedzi Al

Dobre praktyki wdrazania Al w organizaciji

Imperium Szkoleniowe
Tel. 22 402 15 04, Fax: 22 258 23 62
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Warsztaty praktyczne

— Cwiczenia na realnych przyktadach
— Scenariusze pracy uczestnikow

— Automatyzacja wybranych procesow
— Indywidualne konsultacje z trenerem

Dziekujemy wszystkim dotychczasowym Imperium Szkoleniowe
Klientom za obdarzenie nas zaufaniem. Tel. 22 402 15 04, Fax: 22 258 23 62
Skontaktuj sie z nami po wiecej informacji. biuro@imperiumszkoleniowe.pl
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